zagadnien z zakresu ochrony i
udostgpniania informagji
ustawowo chronionych oraz
informacji publicznej

0141 | Ochrona informagji niejawnych B10
0142 | Ochrona danych osobowych B10 w tym m.in. upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych,
zgody na wykorzystanie wizerunku,
itp.
0143 |Udostepnianie informacji B10 w tym informacji publicznej oraz
obstuga merytoryczna Biuletynu
Informacji Publicznej
015 Obstuga kancelaryjna
0150 |Przepisy kancelaryjne i B25 wilyminstrukgja kaneelagyjna;
. < ... jednolity rzeczowy wykaz akt,
archiwalne oraz wyjasnienia i . : . .
] instrukgja o organizagji i zakresie
poradnictwo dziatania skladnicy akt, itp. oraz
korespondencja w ww. sprawach
0151 |Srodki do rejestrowania i kontroli B5 W tym pomocniczy rejestr
bi dok tacii korespondencji, ksiazka pocztowa,
obiegl doxumentact rejestry przesylek, itp.
0152 |Opracowanie oraz wdrazanie B25
wzordw formularzy oraz ich
wykazy
0153 Ewidencj a drukdéw B10 w tym réwniez rejestr rozrachunku
. ;. Swiadectw;
szkolnych/podmiotu (Scistego Pviacec
h . przy czym zamoéwienia i realizacja
zarachowania) zamoéwien przy klasie 230
0154 |Ewidencja pieczeci i pieczatek B25 prayiezypameOLgieniayi tealizagia
oraz ich wzory odciskowe zamawien, prey klasie 230
0155 |Prenumerata czasopism i innych B5 nie prowadzona przez biblioteke
publikacji podmiotu, zob. klasa 512
0156 |Przekazywanie dokumentacji w B25
zwiazku ze zmianami
organizacyjnymi i
kompetencyjnymi
016 Skladnica akt przy czym przepisy kancelaryjne i
archiwalne klasyfikowane sg przy
klasie 0150
0160 |Ewidencja dokumentacji B25 Przy czym sposob prowadzenia
: i - ewidengji uregulowano w instrukgji
przechowywanej w skladnicy akt : N
w sprawie organizadji i zakresu
dzialania skiadnicy akt
0161 |Przekazywanie dokumentacji do B25

archiwum panstwowego




