Spis tresci

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
Rozdziat 2
Przyjmowanie, otwieranie i sprawdzanie przesylek
Rozdziat 3
Przegladanie i przydzielanie przesylek
Rozdzial 4
Rejestracja spraw i sposob ich dokumentowania
Rozdzial 5
Zatatwianie spraw
Rozdzial 6
Akceptacja, podpisywanie i wysylanie pism
Rozdziat 7
Przechowywanie dokumentacji w komorkach organizacyjnych
Rozdzial 8
Przekazywanie dokumentacji do sktadnicy akt
Rozdziat 9
Postepowanie z dokumentacjg w przypadku ustania dzialalnosci podmiotu, jego

komorki organizacyjnej lub ich reorganizacji
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