0162 |Brakowanie dokumentagji B25 w tym korespondencja, wnioski,
. i o protokoty oceny dokumentacji
AR EHVERILS) niearchiwalnej, spisy dokumentacji
przekazywanej na makulature,
protokoly potwierdzajace
zniszczenie dokumentacji
0163 | Udostepnianie i wypozyczanie B5 w tym zezwolenia, karty lub ksiegi
dokumentacji w sktadnicy akt (rejestry) udostepriania |
A y wypozyczania akt
0164 |Profilaktyka i konserwacja B10
dokumentacji w skladnicy akt
0165 |Skontrum dokumentacji B25
0166 |Kwerendy dokumentacji w B5
sktadnicy akt
0167 | Wycofywanie dokumentacji ze B25
stanu sktadnicy akt
0168 |Doradzanie komdrkom B25
organizacyjnym w zakresie
postepowania z dokumentacja
oraz ustalanie terminéw przejecia
dokumentacji
017 Organizacja jakosci Zywienia
0170  |System HACCP B25
0171 Organizacja zywienia w B10 w tym m.in. jadiospisy, kartoteki i
SR raporty zywieniowe, biezacy nadzor
P na jakoscig zywienia
02 Zbiory aktow normatywnych,
legislacja i obsluga prawna
020 Zbi6r aktéw normatywnych B10 okres przechowywania liczy si¢ od
] , ; d t j aktu
wladz i organdéw nadrzednych i aty utraty mocy prawnej a
innych
021 Zbior aktow normatywnych B25 komplet podpisanych zarzadzen,
dmiotu polecen stuzbowych, komunikatéw,
pRenie instrukgji, pism okolnych oraz ich
rejestry.
Kazdy rodzaj aktow normatywnych
mozna grupowac oddzielnie na
kazdy rok kalendarzowy.
Zatozenie i prowadzenie sprawy w
zwigzku z przygotowywaniem
danego aktu nastepuje we
wiasciwych klasach wykazu akt
odpowiadajgcych merytorycznie
zakresowi danego aktu.
022 e B10 jezeli jest potrzeba jego

prowadzenia;




